Erste Schritte fur Lehrkrafte

Wer kann diese Funktion nutzen?

] Admin-Benutzer
Lehrkrafte

Willkommen bei Klassengeld!

Sie wissen nicht, womit Sie anfangen sollen?
Keine Sorge, wir helfen lhnen dabei.

Klassengeld kann zentral oder dezentral eingesetzt werden. Das bedeutet, dass ein Admin-
Benutzer (in der Regel das Sekretariat) die volle Kontrolle Uber die Projekte haben kann oder
dass die Aufgaben auch von den Lehrkraften durchgefihrt werden kénnen. Es ist wichtig,
dass die Schule in einem ersten Schritt entscheidet, wer welche Aufgaben Ubernimmt, um
Doppelarbeit zu vermeiden.

Mein Passwort andern

Zum ersten Mal bei Klassengeld eingeloggt. Es ware eine gute ldee, Ihr Passwort zu andern.

Anleitung:

Mein Passwort andern

Registrierung der Erziehungsberechtigten

Die Erziehungsberechtigten missen sich in Klassengeld registrieren, damit die Schule ihre E-Mail-
Adressen hat, um ihnen Zahlungsanforderungen zu schicken und um zu wissen, welcher Schuler
mit welchem Elternteil verbunden ist.

Sie als Lehrkraft kdnnen das Registrierungsdokument fir jede Klasse erstellen.

Anleitung:

Erstellung von Registrierungsanforderungen


https://documentation.klassengeld.de/books/mein-profil/page/mein-passwort-andern
https://documentation.klassengeld.de/books/klassen-1O4/page/registrierung-der-erziehungsberechtigten-lehrkrafte

Aufladen der Konten lhrer Schiuler

Bitten Sie die Erziehungsberechtigten um eine Vorauszahlung, um alle kleinen Betrage far BUcher,
Kopien usw. wahrend des Schuljahres abzudecken.

Anleitung:

Wie erstelle ich ein Projekt zur Aufladung der Schilerkonten?

Erstellen Sie lhr erstes Projekt

Sobald die Schulerkonten aufgeladen sind, kénnen Sie ein internes Projekt anlegen, um lhre ersten
Ausgaben zu decken.

Anleitungen:
Was fur Projekte gibt es?

Wie erstelle ich ein Projekt?

Abbuchung des Projektbetrags von den Schilerkonten

Das Projekt ist erstellt, und Sie mdchten nun den Betrag von den Schulerkonten abbuchen?

Anleitung:

Projektbetrag abbuchen
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https://documentation.klassengeld.de/books/projekte/page/projekttyp-aufladung-des-schulerkontos
https://documentation.klassengeld.de/books/projekte/page/projekttypen-erlauterung
https://documentation.klassengeld.de/books/projekte/page/projekttyp-projekt
https://documentation.klassengeld.de/books/projekte/page/projektbetrag-abbuchen

