Lehrertransaktionen

Wer kann diese Funktion nutzen?

Admin-Benutzer
] Lehrkrafte

Wo kann ich eine neue Transaktion flr einen Schuler erstellen?

Admin

1. Gehen Sie zu Finanzen > Lehrerkonten
2. Offnen Sie das Hamburger-Men( auf der rechten Seite.
3. Wahlen Sie die Option Neue Transaktion.

Ausgaben

9 Neue Transaktion =

[B8  Startguthaben

& Transaktionen

@ Dokumente
0,00

Flr einen Lehrer kdnnen Sie die folgenden Transaktionen erstellen:


https://documentation.klassengeld.de/books/finanzen/page/lehrerkonten
https://documentation.klassengeld.de/uploads/images/gallery/2023-02/klassengeld-121.png

Neue Transaktion Theiss, Jessika

= Einnahmen:

@ Startguthaben

O Bareinzahlung

O Transfer aus einem anderen Konto

O Einzahlung per Uberweisung (manuelle Erfassung)

€ Ausgaben:

O Barauszahlung
O Transfer in Abrechnungsprojekt

O Auszahlung per Bankiiberweisung (manuelle Erfassung)

< Reservierungen:

O Umbuchung

Einnahmen

e Startguthaben: Eine vollstandige Erklarung finden Sie hier.

« Bareinzahlung: Fir Lehrer, die bar bezahlen mdchten, anstatt eine Uberweisung zu
tatigen.

e Transfer aus einem anderen Konto: Es ist mdglich, einen Betrag von einem anderen
Schuler- oder Lehrerkonto auf das aktuelle Konto zu transferieren.

« Einzahlung per Uberweisung (manuelle Erfassung): Fir den Fall, dass die
Einzahlung auf einem anderen Bankkonto als dem in Klassengeld eingerichteten landet,
ist es mdglich, die Uberweisung zu dokumentieren,


https://documentation.klassengeld.de/uploads/images/gallery/2023-06/klassengeld-1-2.png
https://documentation.klassengeld.de/books/klassen-1O4/page/startguthaben-der-schuler

Bei allen Transaktionen ist es mdglich, den gesamten Betrag oder einen Teil davon fir ein
bestimmtes Projekt oder bestimmte Projekte zu reservieren.
Wenn nichts reserviert wird, bleibt der Betrag fur jedes beliebige Projekt auf dem
Lehrerkonto verfugbar.

Klicken Sie einfach auf das orangefarbene Plus-Symbol, um Projekte hinzuzufligen, und
geben Sie den entsprechenden Betrag ein.

x

Bareinzahlung

Betrag 50

Datum 09.06.2023 [m]

Beschreibung Erklarung der Transaktion

Die Zahlung betrifft das/die Projekte:
Ausstehende Zuordnung 23,00

Berlin Ausflug - Fixkosten 1 & 20 %

Klassenfoto 2022-2023 (7,C 7 %

Ausgaben

e Barauszahlung: Alle Rickzahlungen, die in bar geleistet wurden.

e Transfer in Abrechnungsprojekt: Da Abrechnungsprojekte keine Teilnehmer haben, ist
es moglich, einen Betrag direkt von den Lehrerkonten zu transferieren.

e Auszahlung per Bankuberweisung (manuelle Erfassung): Wenn eine Rlckzahlung
Uber ein anderes Bankkonto als das in Klassengeld eingerichtete Konto erfolgt ist.

Reservierungen

e Umbuchung: Reservierungen sind Betrage, die fur Projekte geblockt sind. Mit einer
Umbuchung kann man die Betrage, die flr ein oder mehrere Projekte reserviert sind,
anpassen.
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