
Wer kann diese Funktion nutzen?

☑ Admin-Benutzer
☐ Lehrkräfte

Unter Finanzen ist es möglich, Rückzahlungen für alle Schüler zu starten.

Um die Bankverbindung zu bearbeiten, klicken Sie auf das Hamburger-Menü auf der rechten Seite
und wählen Sie Bankverbindung editieren.

Rückzahlungen

Rückzahlungen können nur durchgeführt werden, wenn eine gültige IBAN-Nummer und ein
positiver Betrag in der Spalte "Rückzahlbarer Betrag" vorhanden sind.
Die Eltern müssen die IBAN-Nummer im Elternportal eingeben, oder ein Admin kann diese
Informationen bei Bedarf eingeben. Lesen Sie die folgende Anleitung: Bankverbindung für
Rückzahlungen.

 

Bankverbindung bearbeiten
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Bearbeiten Sie die erforderlichen Informationen, und speichern Sie.

 

Wählen Sie die entsprechenden Schüler aus, klicken Sie auf die Schaltfläche weitere Aktionen
und wählen Sie Rückzahlung starten.

Es öffnet sich ein Fenster mit der Liste der Beträge, die zurückgezahlt werden können. Geben Sie
eine Erklärung für die Rückzahlung (Pflichtfeld) ein und ändern Sie die Beträge, falls
erforderlich. Der angezeigte Betrag ist der maximale Betrag, der zurückgezahlt werden kann.
Vergessen Sie nicht zu Speichern.

Rückzahlungen starten
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Damit die Rückzahlungen abgeschlossen werden können, muss ein Admin Benutzer sie autorisieren
.
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