
Wer kann diese Funktion nutzen?

☑ Admin-Benutzer
☑ Lehrkräfte

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neues Projekt erstellen, die Sie im Dashboard oder in
der Projektübersicht finden.

2. Geben Sie dem Projekt einen Namen, wählen Sie als Projekttyp Abrechnungsprojekt
und klicken Sie auf die Schaltfläche Projekt erstellen.

Tipp: Wenn Sie nicht sicher sind, welchen Projekttyp Sie verwenden sollen, können Sie

jederzeit den Ratgeber einsehen.

Der Name ist für die Eltern sichtbar. Wir empfehlen daher einen beschreibenden
und verständlichen Namen.

Projekttyp:
Abrechnungsprojekt

Beschreibung: Ein Abrechnungsprojekt ist ein Projekt ohne Zahlende und dient einer
einfachen Abrechnung von allgemeinen Schulprojekten.
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3. Nachdem Sie das Projekt erstellt haben, landen Sie in der Projektübersicht, wo das neue
Projekt orange markiert ist. Klicken Sie auf den Namen, um es zu öffnen.
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4.

Geben Sie die erforderlichen Informationen auf der Registerkarte Allgemeines ein und
klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern und weiter.

Registerkarte Allgemeines

Erläuterung der einzelnen Felder:
Projektname (Pflichtfeld): Der Projektname kann hier bei Bedarf jederzeit geändert
werden.
Projekttyp: Nach der Erstellung des Projekts kann der Projekttyp nicht mehr
geändert werden. Wenn Sie einen Fehler gemacht haben, müssen Sie das Projekt
löschen und ein neues Projekt erstellen.
Kategorie (optional): Kategorien erstellen automatisch Ordner in der Projektliste
auf der linken Seite und ermöglichen die Gruppierung von Projekten.
Projektleiter: Verantwortliche Person für das Projekt. Lehrkräfte dürfen keine
Projekte für andere Kollegen erstellen. Die Lehrkräfte können nur ihre eigenen
Projekte oder die Projekte, für die sie stellvertretend verantwortlich sind, sehen.
Stellvertreter (optional): Der Stellvertreter kann alles im Projekt bearbeiten, außer
das Feld Projektleiter.

5.

Die Projekttransaktionen werden in einem separaten Beitrag erläutert.

Registerkarte Projekttransaktionen
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